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V souladu s ustanovenim §§ 29 a 30 zakona &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni pozdéjsich
pfedpist a vyhlasky ¢ 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd je vyddna tato smér-
nice:

Obsah smérnice:
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Il. Vymezeni pojm

l1l. Vymezeni povinnosti a odpovédnosti
IV. Inventarizacni ¢innosti

V. Zavérecna ustanoveni

Vazba na legislativu

e Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi

® Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazka

* Vyhlaska ¢ 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, pro nékteré vybrané uéetni jednotky

o Cesky ucetni standard ¢&. 705 — Rezervy

o Cesky Géetni standard &. 706 — Opravné polozky vyfazeni pohledavek

o Cesky Gcetni standard €. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku
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Clanek |
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje zpUsob a organizaci provadéni inventarizaci veikerého majetku a
zavazk(l, ostatnich pasiv (vlastnich zdroju a rezerv), podrozvahovych ucti a operativni
evidence (dale jen ,inventarizace majetku a z4vazka). Inventarizace se provadi vidy ke
dni sestaveni ucetni zavérky. Inventarizace majetku a zévazki je jedna z podminek za-
bezpetujicich pritkaznost Géetnictvi'.

Tato smérnice se vztahuje na zaméstnance obce Krhova.

Clanek I
Vymezeni pojmul

Inventurou se rozumi zjisténi skuteénych stavi majetku a zavazkd.

Inventarizaci se rozumi ovéfeni skutecného stavu majetku a zavazkd k uréitému dni a
jeho porovnani se stavem ucetnim.

Planem inventur se rozumi pokyny pro zabezpeleni fadné inventarizace
majetku, zavazkd, ostatnich pasiv a podrozvahovych G¢td ke dni uéetni zavérky.

Inventurnim s::)upisem2 se rozumi zakladni a préivodni inventarizaéni dokument, jehoz
pfilohu vidy tvofi pfiloha €. 1 inventurniho soupisu.

Piilohou &. 1 inventurniho soupisu se rozumi soupis skutegnych stav(i majetku a zavazkd
tak, aby bylo mozno zjistény majetek a zavazky jednoznacné urcit.

Inventarizaéni zpravou se rozumi shrnuti podstatnych skuteénosti o provedenych inven-
PR
turach®.

Inventarizaéni polozkou se rozumi majetek nebo zévazky evidované na pfislusném analy-
tickém uctu.
Casti inventarizaéni poloiky se rozumi jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky, opravné

polozky k jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zavazky a daléi skuteénosti, které Ize sa-
mostatné zjisfovat v rdmci inventarizacni polozky.

Inventarizacnim identifikatorem® se rozumi pro majetek vedeny v majetkové evidenci
inventarni &islo, pro ostatni majetek je inventarizacnim identifikatorem &islo dokladu.

Mankem, pfipadné schodkem u penéZnich hotovosti a cenin, se rozumi rozdil mezi sku-
teénym stavem majetku a zavazkd a stavem v aéetnictvi, v pfipadé, kdy skutecny stav je
nizéi nei stav v ucetnictvi.

Pfebytkem se rozumi rozdil mezi skute¢nym a G&etnim stavem majetku a zavazkd
v pfipadé, kdy skutecny stav je vyssi, nei stav v ucetnictvi.

Zuétovatelnym rozdilem® se rozumi rozdil zjistény pfi inventure, ktery zahrnuje zejmeéna
manko, schodek, prebytek, rozdily vztahujici se k podrozvahovym G&tim a také rozdily
vztahujici se k rezervam, odpisim a opravnym polozkam.

' § 8 odst. 4 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

f § 8 odst. 2 vyhlasky €. 270/2010 Sb.. o inventarizaci majetku a zavazku

®§ 2 odst. e) vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(

* § 2 pism. n) a § 9 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl
® § 2 pism. 0) vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk
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13. Dlouhodobym majetkem, ktery se odpisuje, se rozumi software, ocenitelna prava (napr.
vécna bfemena), ostatni dlouhodoby nehmotny majetek (napf. uzemné planovaci doku-
mentace), stavby, samostatné movité véci a soubory movitych véci.

14. Osobou odpovédnou za majetek se rozumi osoba, kterda ma prehled o stavu a umisténi ji
pridéleného majetku.

15. Osobou odpovédnou za pohleddvku se rozumi osoba, kterd ma znalosti vécné-pravniho
stavu pohledavky a zodpovida za jeji aktudlni vécnou evidenci.

16. Osobou odpovédnou za zavazek se rozumi osoba, ktera ma znalosti vécné-pravniho sta-
vu zavazku a zodpovida za jeho aktualni vécnou evidenci.

17. Osobou odpovédnou za nedokoncéeny majetek se rozumi osoba, ktera odpovida za ne-
dokonceny majetek.

18. Rezervy na plnéni z 7alob® jsou Ucetni rezervy k pokryti vyznamného zvyseni nakladl a
zavazk( obce z neukoncenych Zalob (soudnich spora), které je pravdépodobné a vznikne
v budoucim téetnim obdobi. Za vyznamné zvySeni nakladd obce z neukoncéenych Zalob
(soudnich sport) se povazuje zvySeni nakladd ve vysi KE 0,3 % hodnoty aktiv netto za mi-
nulé ucetni obdobi nebo ¢astka 260.000,- K¢..

19. Kvalifikovanym odhadem se rozumi odhad na zakladé zku3enosti a znalosti.

20. Opravna polozka k nedokonéenému dlouhodobému majetku’ vyjadfuje vyznamné pre-
chodné snizeni hodnoty nedokonceného dlouhodobého majetku ve vazbé na skutecnost,
Ze nedokonceny dlouhodoby majetek nebude pravdépodobné dokoncen. Za vyznamné
pfechodné snizeni hodnoty nedokoneného dlouhodobého majetku se povazuje pravde-
podobnost nedokonéeni dlouhodobého majetku vyssi nez 20%.

Zavazné vzory vySe uvedenych dokument( jsou uvedeny v pfilohach této smérnice.

Clének Il
Vymezeni povinnosti a odpovédnosti

1. Odpovédnost ucetni vztahujici se k inventarizacnim ¢innostem

a) zajisti predani prilohy €. 1 inventurnich soupist a pfipadné dalSich inventurnich pod-
kladd vztahujicich se k majetku, ktery je evidovan v majetkové evidenci informaéniho
systému v terminu stanoveném v planu inventur pfedsedim inventarizacnich komisi,

b) zajisti projednani pfipadl nahrady skody z titulu manka, schodku &i pfebytku se sta-
rostou obce,

c) zajiStuje archivaci inventarizacni zpravy, inventurnich soupist, pfiloh inventurnich
soupist a veskerych dalSich inventarizacnich dokumentu.

d) sestavuje Plan inventur, navrhuje sloZeni inventarizaéni komise, pfedava navrh planu
inventur k podpisu odpovédné osobé,

e § 26, odst. 3 zakona ¢&. 563/1991 Sb. o Udetnictvi, §67 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. provadéci vyhlaska k zakonu o
Géetnictvi pro vybrané ucetni jednotky, bod 3.7. pism. b Ceského Uetniho standardu &. 705 - Rezervy

7§ 26, odst. 3 zakona & 563/1991 Sb. o Géetnictvi, §65 vyhlasky & 410/2009 Sb. provadéci vyhlaska k zakonu o
Gdetnictvi pro vybrané Géetni jednotky, bod 3.7. Ceského ugetniho standardu &. 706 — Opravné polozky a vyraze-
ni pohledavek



e)

zajisti pfedani pfilohy €. 1 inventurnich soupist a pfipadné dalSich inventurnich podkladu
vztahujicich se k majetku, ktery neni evidovan v majetkové evidenci informacniho systé-
mu v terminu stanoveném v planu inventur pfedsedovi inventarizaéni komise.

zabezpeci Ucast a potfebnou soucinnost viech zaméstnancu k zajisténi inventarizacnich
¢innosti s prihlédnutim k ochrané majetku a k utajovanym informacim,

zabezpedi ucast osoby odpovédné za majetek; jde-li o inventuru pfi zméné osoby odpo-
védné za majetek, zabezpedi ucast zaméstnance agendu odevzdavajiciho i zaméstnance
agendu prejimajiciho. Pokud se osoba odpovédna za majetek nemuze inventury ucastnit,
zabezpedi GCast zastupce pfi inventure,

zabezpedi, Ze Zddny majetek nebude v obdobi provadéni inventur pfemistovan,
zabezpedi provedeni predbéiné kontroly majetku odpovédnymi osobami pred zahajenim
inventarizace,

doporucuje inventarizacni komisi nahradnika za Clena inventarizaCni komise v pfipadég, ze
inventura nebude moci byt provedena jmenovanym ¢lenem inventarizaéni komise.

Povinnosti a rozsah pravomoci ¢lenti inventarizacnich komisi

Clenové inventarizagnich komisi

a) Ucastni se pfipravy inventarizace,

b) ucastni se proskoleni,

c) seznamise s podklady pro inventarizaci,

d) provadiinventuru,

e) pfi zjisténi pohledavek s Ihitou splatnosti delsi nez 3 roky zajisti navrh pohledavek
k vyfazeni,

f) ozndmi pochybnosti ¢i zjiSténé nesrovnalosti Ustfedni inventarizacni komisi, a to ne-
prodlené v pribéhu probihajici inventarizace,

g) maji pravo na pfistup k Gcetnim kniham, Gc¢tdm a dokumentim obce za obdobi
béiného roku, s vyjimkou dokument(, na které se vztahuji zvlastni pfedpisy, pfipadné
pokud predloZeni dokumentl neni vhodné (ochrana osobnich Udajt, utajované sku-
tecnosti).

Pfipadné spory o predlozeni poZadovanych dokumentd rozhodne predseda inventari-
zacni komise,

h) maji pravo na volny pfistup do veskerych prostor a k veskerym aktivim uéetni jed-
notky k ovéreni fyzické existence pfi dodrZeni bezpecnostnich a hygienickych predpisa
vramci pfredmétu inventury stanoveném v Planu inventur jednotlivym inventarizac-
nim komisim,

i) upozorni na neadekvatnost ocenéni majetku a zavazkl pfedsedu inventarizaéni komi-
se a informaci o pfipadné neadekvatnosti ocenéni majetku vyznaéi do inventurniho
soupisug,

j) predaji inventurni soupisy, pfilohy ¢. 1, dalsi pfilohy inventurnich soupist (zejména
pfehled pfebyvajiciho majetku, prehled chybéjiciho majetku a prehled majetku k pfe-
sunuti) a jiné inventarizacni dokumenty pfedsedovi inventariza¢ni komise v terminu
uvedeném v planu inventur.

k) sestavuji ve dvou vyhotoveni inventarizaéni zpravu.

® § 3 odst. 1 pism. i) vyhlasky & 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk{
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Povinnosti osob odpovédnych za majetek

a) jsou pfitomni provadéni inventury majetku, za ktery odpovidaji, pfedkladaji pfisluiné
podklady k tomuto majetku a poskytuji ¢leniim inventarizaéni komise potiebna vy-
svétleni k tomuto majetku,

b) podrobné a pisemné zdlvodnuji pfipadny pfebyvajici, nebo chybé&jici majetek.

Povinnosti osob odpovédnych za pohledavku

a) nejpozdéji do 10.1. roku nasledujiciho po roce, za ktery se provadi inventarizace, za-
jisti vyhotoveni a odeslani ovéfovacich dopisii podepsanych pfikazci operaci diuzni-
kaim k vzajemnému odsouhlaseni pohledavek®,

b) jsou pfitomni provadéni inventury pohledavek, za které odpovidaji, predkladaji pri-
slusné podklady k témto pohledavkam a poskytuji Eleniim inventarizaéni komise po-
tfebna vysvétleni k témto pohledavkam,

c) spolupracuji s inventarizaéni komisi.

Clanek IV
Inventarizacni cinnosti

Sestaveni planu inventur'® a jmenovani inventarizaénich komisi

Plan inventur sestavi Gcetni a schvali starosta obce Krhova. Plan inventur je dokumen-
tem, ve kterém je stanoven:

a) termin provedeni fyzické a dokladové inventury,
b) termin provedeni inventarizace,
c) termin sestaveniinventarizaéni zpravy.

Souéasti planu inventur je jmenovani &lent inventarizaénich komisi.
InventarizaCni komise je zpravidla tfi¢lenna az étyfélennd, nejméné viak dvouclenna.
Pfedsedou inventarizacni komise je osoba jmenovana starostou obce Krhova.

Kontrola majetku osobami odpovédnymi za majetek a kontrola oznaéeni inventarizaé-
nimi identifikitory'* pfed zahijenim inventarizaci

Osoby odpovédné za majetek provedou kontrolu majetku na zakladé predbéinych soupi-
su majetku pfedanych povéfenym zaméstnancem. Osoby odpovédné za majetek souéas-
né zkontroluji oznaceni ¢asti inventarizaénich polozek inventarizaénimi identifikatory.

Kontrola nedokonceného dlouhodobého majetku - rozpracovanych akci majetku -
osobami odpovédnymi za nedokonéeny majetek pfed zahdjenim inventarizaci

Osoby odpovédné za nedokonéeny majetek nejpozdéji k datu 30.9. b&iného roku na za-
kladé pfedbéZnych soupist nedokonéeného dlouhodobého majetku provéfi, zda rozpra-
cované akce budou dokonceny.

Pokud osoba odpovédnd za nedokonceny majetek zjisti, ze akce dokonéeny nebudou
(,zmafené investice”), nebo Ze akce pravdépodobné dokonéeny nebudou:

§ 3 odst. 1 pism. j) vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(

§ 5 vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(
" § 3 odst. 2 vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(
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a) vyznaéi informaci o stavu nedokonéeného dlouhodobého majetku a pravdépodobnost
nedokonéeni v %, stanovenou kvalifikovanym odhadem, do pfedbéinych soupisd
dlouhodobého majetku,

b) predaji pfedb&iné soupisy nedokonéeného dlouhodobého majetku s informaci o sta-
vu nedokon&eného dlouhodobého majetku a pravdépodobnosti nedokonceni v % od-
borné (3kodni) komisi k posouzeni skody na nedokonéeném dlouhodobém majetku
z diivodu pravdépodobnosti jeho nedokonceni,

c) zajisti nejpozdéji do 31.12. béiného roku rozhodnuti opravnéného organu o nedo-
konéeni pofizovaného dlouhodobého majetku, nebo rozhodnuti opravnéného orga-
nu o pravdépodobném nedokonéeni pofizovaného dlouhodobého majetku spolecné
s vyjadfenim pravdépodobnosti nedokonceni v %,

d) pfedaji formou interniho sdéleni podepsaného odpovédnou osobou nejpozdéji do
15.1. nasledujiciho roku zapis z jednani odborné (3kodni) komise a rozhodnuti oprav-
néného organu o nedokonceni / pravdépodobném nedokonceni pofizovaného dlou-
hodobého majetku spoleéné s vyjadienim pravdépodobnosti nedokonéeni v % odbo-
ru ekonomickému k zau&tovani kody*? (rozhodnuti o nedokonéeni pofizovaného
dlouhodobého majetku), nebo k zatétovani opravné polozky k nedokonéenému dlou-
hodobému majetku (pravdépodobné nedokonéeni pofizovaného dlouhodobého ma-
jetku).

4. Priprava inventarizace, proskoleni, odborné zajisténi a seznameni se s podklady pro
inventarizaci

V ramci pfipravy a pro odborné zajisténi inventarizaci predseda inventarizaéni komise
proskoli ¢leny inventarizacnich komisi k zajiténi a zplsobu provadéni inventarizace. Sou-
¢asné &leny inventarizacnich komisi seznami s podklady pro inventarizaci.

Proskoleni élenové inventarizaénich komisi potvrdi na prezencni listiné $koleni, Ze byli se-
znameni s vyhlaskou ¢ 270/2010 Sb., s touto normou véetné jejich pfiloh a Ze byli pro-
Skoleni k zajisténi a zplsobu provadéni inventarizace.

5. Vzdjemné odsouhlaseni pohledavek a zavazki, ovéfovaci dopisy

Osoby odpovédné za pohledavku zajisti vzajemné odsouhlaseni pohledavek s dluzniky
formou ovérovacich dopisti. Ovérovaci dopisy maji zavazny vzor, ktery je pfilohou této
smérnice. Tyto dopisy poslou jen v pfipadé pohledavek po splatnosti 90 a vice dni a
v pfipadé, Ze souéet pohledavek za jednim dluznikem pfesahuje hodnotu 500 tis. K¢. Sta-
novend vyse pohledavek se netyka zéloh, transfer( a poplatkd, kde je nizka pravdépo-
dobnost navratnosti ovéfovacich dopisti. Ovéfovaci dopisy osoby odpovédné za pohle-
davky odeslou do 10.1. roku nasledujiciho po roce, za ktery se pohledavky ovéfuji,
podkladem pro jejich vyhotoveni je aktualni vécna evidence pohledavek v pFislusném
modulu informaéniho systému. Dopisy podepisi odpovédné osoby. Vracené ovéfovaci
dopisy potvrzené dluzniky pfedaji osoby odpovédné za pohledavky ¢lenim inventarizaéni
komise provadéjici inventuru pohledavek.

Vzéjemné odsouhlaseni zavazkld provadéno nebude.

"2 § 33 odst. 5 vyhladky & 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o ucet-
nictvi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky



6. Provedeni inventury

a)

b)

d)

f)

g)

Skute€né stavy majetku a zavazkii ¢lenové inventarizacnich komisi zjistuji:

- fyzickou inventurou v pfipadé majetku, u kterého lze vizualn&® zjistit jeho fyzickou
existenci na zdkladé pfilohy ¢. 1 inventurniho soupisu pfedaného majetkovym od-
borem,

- dokladovou inventurou® v pfipadé pohledavek, zavazkd a nehmotného majetku, u
kterych nelze vizualné zjistit jejich fyzickou existenci, a u nich? nelze tedy provést
fyzickou inventuru na zékladé prilohy €. 1 inventurniho soupisu pfedaného G&etni.

V pfipadé, Ze maji €élenové inventarizaénich komisi pochybnosti o tom, jaky zptsob
provedeni inventury zvolit, pozadaji pfedsedu inventariza&ni komise, ktery o zplsobu
provedeni inventury konkrétni ¢asti inventarizaéni poloZky rozhodne.

Inventuru pokladni hotovosti ¢lenové inventarizaéni komise provadi pfepoéitanim
skute¢ného stavu k danému dni.

Inventuru pohleddvek ¢lenové inventarizaéni komise provadi srovndnim pfilohy €. 1
inventurniho soupisu podepsaného osobou odpovédnou za pohledévku s kopiemi pr-
votnich doklad( k pohledavkam, tj. fakturami, pfipadné smlouvami, kontrolou splat-
nosti pohledavek a kontrolou odsouhlaseni pohledavek s dluzniky formou ovéfova-
cich dopist. Pokud €Elenové inventarizaéni komise zjisti, Ze obec eviduje pohledavky
po Ihiaté splatnosti delsi ne? 3 roky, uvede tuto skute€nost do inventurniho soupisu.
Informaci o pohledavkach po Ihité splatnosti deli nes 3 roky nasledné uvedou ¢éleno-
vé inventarizaéni komise do inventarizaéni zpravy. Ovéfovaci dopisy vracené dluzniky
predaji osoby odpovédné za pohledéavky clenim inventarizaéni komise a &lenové in-
ventarizacni komise ovéiovaci dopisy doloi k pfiloham €. 1 inventurnich soupist.

Inventuru zavazkl ¢lenové inventarizaéni komise provadi srovnanim pfilohy €. 1 in-
venturniho soupisu podepsaného osobou odpovédnou za zavazky s kopiemi prvotnich
dokladd k zavazkim, tj. fakturami, pfipadné smlouvami a kontrolou splatnosti zavaz-
k. Pokud ¢lenové inventarizaéni komise zjisti, Ze obec eviduje zévazky po lhité
splatnosti del3i neZ 3 roky, uvede tuto skuteénost do inventurniho soupisu. Informaci
0 zavazcich po |hité splatnosti delsi nes 3 roky nasledné uvedou ¢lenové inventari-
zacni komise do inventarizaéni Zpravy.

Inventuru rezerv na plnéni z Zalob ¢lenové inventarizaéni komise provadi srovnanim
pfilohy €. 1 inventurniho soupisu s pfehledem z evidence Zalob a provéfuji soulad
s pravidly nastavenymi pro zp(isob tvorby, zvyseni, snizeni, zruéeni ¢&i cerpani rezerv
na plnéni z Zalob a spravnich #alob.

Inventuru nedokoncenych investic ¢lenové inventarizaéni komise provadi srovnanim
pfilohy €. 1 inventurniho soupisu s pisemnostmi dokladujicimi vy3i ocenéni rozpraco-
vané investice, tj. zejména fakturami, smlouvami, atd..

Inventuru dlouhodobého finanéniho majetku, tj. akcii a podild u spoleénosti
s ruenim omezenym, provadi ¢lenové inventarizaéni komise vidy fyzickou inventu-
rou, &imZ se rozumi srovnani pfilohy &. 1 inventurniho soupisu s originaly akcii, hro-
madnych listin nahrazujicich akcie, pisemnostmi dokladujicimi uloZeni listinnych cen-
nych papir( a vypisy z obchodniho rejstfiku kontrolovanych spoleénosti k datu 31.12.

13
14

§ 6 vyhlasky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd
§ 7 vyhlasky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd
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Vypisem z obchodniho rejstfiku se mysli vypis ze serveru provozovaného Minister-
stvem spravedInosti ER (www.justice.cz), nebo oficialni listina ziskana z Czech POINT.

h) Inventuru majetku fyzicky uloZzeného mimo obecni Gfad ¢lenové inventarizacni ko-
mise provadi kontrolou na misté jeho uloZeni.

i) Inventuru nemovitosti ¢lenové inventarizacni komise provadi srovnanim pfilohy €. 1
inventurniho soupisu s evidenci Katastru nemovitosti a vizudlni kontrolou.

j) Inventuru majetku svéfeného k hospodafeni pfispévkovym organizacim clenove
inventarizaéni komise provadi srovnanim pfilohy €. 1 inventurniho soupisu
s dokladem obsahujicim pfehled majetku pfedaného k hospodareni pfispévkovym or-
ganizacim. Tento doklad vyhotovuje ucetni na zakladé vykaz(i pfedanych pfispévko-
vymi organizacemi, tedy po provedeni inventur pFispévkovymi organizacemi.

k) V ramci inventury majetku &lenové inventarizatni komise ové&fi oznaleni ¢asti inventa-
rizaénich poloZek inventarizacnimi identifikatory. V pfipadé chybéjiciho inventarizac-
niho identifikatoru osoba odpovédna za majetek na zékladé upozornéni ¢lenu inven-
tarizacni komise zajisti napravu.

Seznam inventarizaénich identifikatorG bude archivovan s majetkovou evidenci
v elektronické podobé. Tento seznam tvofi pfedevsim seznam inventarnich cisel ma-
jetkové evidence, seznam materidlovych Cisel skladové evidence a seznam poufZitych
¢isel dokladu.

Zjistovani informaci pro zictovatelné inventarizaéni rozdily"

Do inventurniho soupisu €lenové inventarizacni komise zaznamenaji informace o pfipad-
né neadekvatnosti ocenéni majetku, jestlize se hodnota majetku jevi vyznamné nizsi nez
hodnota uvedena v pfiloze ¢. 1 inventurniho soupisu, a to minimalné o 20%. Jedna se
zejména o zjisténi, ze majetek vykazuje znaky vyznamného zanedbani béiné udriby az
ztraty funkénosti, nebo je vyznamné snizena hodnota majetku vnéjsimi okolnostmi.

Vyhotoveni inventurniho soupisu, doloZeni provedené inventury a pfipojovani podpi-
sovych zaznamd

Elenové inventariza&nich komisi sestavi v jednom vyhotoveni inventurni soupis, ktery po-
vinné doloZi pfilohou &. 1 inventurniho soupisu.

Clenové inventarizaéni komise pfipoji podpisové zaznamy na inventurni soupisy, pfilohy
inventurnich soupisi a pfipadng na daldi inventarizacni dokumentaci. Soucasné
s pfipojenim podpisového zéznamu uvedou glenové inventarizacnich komisi na dokumen-
ty také okamzik pfipojeni podpisového zaznamu'®.

Inventurni soupis véetné pfiloh pfedaji clenové inventarizaéni komise pfedsedovi (pfed-
sedkyni) v terminu stanoveném v planu inventur.

Provedeni inventarizace a sestaveni inventarizacni zpravy

Clenové inventarizaéni komise provedou inventarizaci. Dale v terminu stanoveném
v planu inventur sestavi ve dvou vyhotoveni inventarizacni zpravu, pfipoji na tento do-
kument podpisové zaznamy dle podpisovych vzord, uvedou okamiik pfipojeni podpiso-
vého zaznamu a inventarizaéni zpravu projednaji se starostou. Soucasti inventarizacni

'5'8 3 odst. 1 pism. f) vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku
16 § 8 odst. 2 pism. j) vyhlasky & 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku
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zpravy je navrh opatfeni sméfujicich k vyfazeni pohledévek, resp. zavazkd a k odstranéni
negativnich zjisténi, véetné termint a odpovédnych osob.

10. Vyhodnoceni inventarizaéni zpravy

Inventarizaéni zpravu vyhodnoti a nejpozdéji do 15. 2. béZného roku schvali starosta obce
Krhova, zaroven rozhodne o opatrenich inventariza¢ni komise.

Schvalend inventarizagni zprava je pokynem pro zauctovani zGétovatelnych rozdild.

11. Distribuce inventarizaéni zpravy schvélené starostou

Inventariza¢ni zpravu v jednom vyhotoveni si po schvaleni poneché starosta obce Krhova
a Clenové inventarizaéni komise pfedaji dalsi vyhotoveni inventarizaéni zpravy Gcetni ob-
ce Krhova k prouctovani zuctovatelnych rozdila.

12. Prouctovani zuétovatelnych rozdild

Na zakladé inventarizaéni zpravy schvélené starostou obce provede ucetni zauétovani zu-

Ctovatelnych rozdilt do U&etniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a
‘ o 17

zavazka™'.

13. Rozhodnuti 0 nahradé skody v pfipadé zji$téni manka, schodku & prebytku

Uéetni po obdrieni inventarizaéni zpravy tuto preda k projedndni starostovi obce a na je-
ho doporuéeni a nasledné schvaleni provede prouétovani pohleddvky viéi odpovédnému
zaméstnanci z titulu zplsobeni $kody. Odpovédny zaméstnanec nahradu Skody obci
uhradi.

14. Archivace inventurnich soupist, pfiloh inventurnich soupisl, inventarizaéni zpravy a

1.

Sylva Kristkova

inventarizaéni dokumentace

Inventurni soupisy, pfilohy inventurniho soupisu, inventarizaéni zpravu a veskeré dal¥i in-
ventarizacni dokumenty se archivuji nejméné po dobu 5 let po provedeni inventarizace.

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva u&innosti dne 26. 11. 2013.

starostka mistostarosta

'7§ 30 odst. 7 zakona & 563/1991 Sb.. o éetnictyi






