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Obecna cast

Finanéni kontrola, vykonavana podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé,
ve znéni pozdéjsich pfedpisl (dale jen zakon o finanéni kontrole) a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004
Sh., je soucasti fizeni, které zabezpecuje hospodareni s vefejnymi prostfedky. Kontrola je zamérena
predevsim na hospodarnost, efektivnost a u€elnost jejich pouZiti.

1.1. Puasobnost a postaveni obce v systému financni kontroly

Plasobnost a postaveni obce v systému financni kontroly vychazi ze zakona o financni kontrole.
Podle tohoto zakona obec je:

Organem vefejné spravy
Soucasné je ucetni jednotkou podle § 1, odst. 2 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni
pozdéjsich predpist (déle jen zakon o ucetnictvi).

Vedouci organu verejné spravy
Vedoucim organu verejné spravy je starosta a mistostarosta obce, ktefi jsou opravnéni jednat
jménem uzemniho samospravného celku.




Kontrolovanou osobou

Je osoba, ktera hospodafi s verejnymi prostfedky a je financovana z verejné financni podpory.
Kontrolovat ji maZe krajsky Grad, financni urad a financni feditelstvi, ministerstva, nejvyssi kontrolni
urad a dalsi instituce podle pfislusnych zakonda.

Kontrolnim organem

Podle zdkona o finanéni kontrole je obec povinna vykonavat vnitfni finanéni kontrolu v ramci svych
fidicich a kontrolnich pravomoci a vefejnospravni kontrolu Zadatell nebo pfijemci verejné financni
podpory, kterou jim poskytuje. Dale podle zakona o finanéni kontrole kontroluje hospodareni s
vefejnopravnimi prostfedky u zfizenych pfispévkovych organizaci. Podle §27, odst. 9 zakona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech USC ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen rozpoctova
pravidia USC), obec provadi celkovou kontrolu hospodafeni zfizené pfispévkové organizace:
Zakladni skola Krhova, prispévkova organizace, Hlavni 205, 756 63 Krhova a Materska Skola
Krhovd, pFispévkova organizace, U Skolky 445, 756 63 Krhova.

Prikazce operace
Prikazcem operace je vedouci organu verejné spravy, kterym je dle zakona o financni kontrole ¢.
320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu, starosta nebo mistostarosta obce.

Spravce rozpoctu

Spravce rozpoctu je uUcetni obce, ktera zodpovida za organizaci tvorby a sestaveni rozpoltu a
posléze jeho vyhodnoceni formou zpracovani zavérecného uctu.

Uéetni je zaroven odpovédna za vedeni Gcetnictvi organu vefejné spravy.

1.2. Vymezeni pojmu

Verejné prostiredky
jsou verejné finance, véci, majetkova prava jiné hodnoty.

Verejna financni podpora
jsou dotace, pfispévky, ndvratné finanéni vypomoci a dalsi prostfedky nebo zaruky poskytnuté ze
statniho rozpo&tu nebo z rozpoétu USC nebo z rozpottu statnich fondd.

PFijemci verejné podpory

je obec jako pfijemce dotaci a pfechodnych vypomoci ze statniho rozpocétu nebo z kraje, ji zfizovana
organizacni sloZka, financovand obci, pfispévkova organizace jako pfijemce neinvesti¢nich a
investicnich prispévkl na €innost od obce, ob&anska sdruzeni, neziskové organizace a dalsi subjekty,
kterym obec poskytla vefejnou financni podporu.

Obec Krhova poskytuje prispévek na provoz témto zfizenym prispévkovym organizacim: Zakladni
Skola Krhova, pfispévkova organizace, Hlavni 205, 756 63 Krhova a Matefskd 3kola Krhova,
pfispévkova organizace, U Skolky 445, 756 63 Krhova.

Pravidelné se podporuji zajmova sdruzeni (napr. JSDH, TJ Jiskra Krhova, Klub seniord Krhova,
Myslivecké sdruzeni, Zakladni organizace Ceského zahradkaiského svazu, Cesky svaz &erveného
krize).



Vnitfni kontrolni systém

2.1. Povinnosti starosty obce

Starosta obce je v ramci své odpovédnosti povinen zavést a udrZovat vnitfni kontrolni systém obce,
ktery:

a) vytvari podminky pro hospodarny, efektivni a ucelny vykon verejné spravy

b) je zplsobily véas zjistovat, vwhodnocovat a minimalizovat provozni, finanéni, pravni a jina rizika
vznikajici v souvislosti s Cinnosti obce a ji zfizovanych organizacnich sloZek a pfispévkovych
organizaci financovanych z vefejnych prostredku

c) zahrnuje postupy pro vcasné predavani informaci o vyskytu zavainych nedostatkl a o
pfijimanych a plnénych opatfeni k napravé

Za tim ucelem:

e Organizatnim fadem, vnitfnimi smérnicemi a pracovnimi napinémi pracovnik( stanovi rozsah
odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti zaméstnancu obce, volenych a jmenovanych organu
obce pfi nakladani s vefejnymi prostredky.

e Vydanim vnitfnich predpist k ucetnictvi, obéhu ucetnich dokladl, evidence a nakladani
s majetkem zajisti oddéleni pravomoci a odpovédnosti pfi pfipravé, schvalovéani, provadéni a
kontrole finanénich a hospodarskych operaci.

e Zajisti, aby o vSech operacich a provedenych kontrolach byl proveden prikazny zaznam a
vedena pfislusna dokumentace.

e  Zajisti hospodarné, efektivni a ucelné vyuZivani verejnych prostfedkd a pfijme veskera potrebna
opatreni k jejich ochrané.

2.2. Povinnosti odpovédnych zaméstnancu a pracovniku obce:
Pracovnici obce zodpovidaji za zajisténi a plnéni ukoli na useku kontrolni Cinnosti v souladu

s platnymi zakonnymi pfedpisy a vnitfnimi smérnicemi obce a kontrolnim fadem v ramci jejich
povinnosti, stanovenych v organizacnim fadu a pracovnich naplnich. Jsou povinni podavat starostovi
i organlm obce v&asné a spolehlivé informace o zavainych nedostatcich zjisténych v ramci kontrolni
¢innosti a zaroven navrhovat ucinnd opatfeni k jejich napravé.

2.3. Postaveni a uloha finanéniho vyboru:

Finanéni vybor je kromé kontrolnich ukolG vyplyvajicich z § 119 zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich,
v platném znéni (dale jen zakon o obcich), zaroven na zakladé usneseni zastupitelstva obce povéren
provadét nasledné vnitini finanéni kontroly a nasledné verejnospravni kontroly na misté.

2.4. Postaveni a uloha kontrolniho vyboru:

Kontrolni vybor je, kromé kontrolnich ukolG vyplyvajicich z § 119 zakona o obcich, zaroven na
zakladé usneseni zastupitelstva obce, specializovanym a funkéné nezavislym utvarem obce, ktery
pfezkoumava a vyhodnocuje Gginnost vnitfniho kontrolniho systéemu obce.




Ridici kontrola
finanéni nebo hospodaiské operace

3.1. Predbéina Fidici kontrola pfed zahdjenim financni nebo hospodairské operace (pred

e wr

vznikem zavazku — pravni ¢ast kontroly)

Dispoziéni opravnéni k pfedbéiné Fidici kontrole (pfiloha ¢.1), kde jednotlivé funkce a faze
znamenaji:

Rozhodnuti o pfipravé financni nebo hospodarské vydajové operace, které provadi prikazce
operace, musi predchazet predbéina kontrola z hlediska pfipustnosti a rozpoctového kryti. Tato
kontrola je provadéna ve fazi rozhodovani o zahajeni dilezitych investicnich i neinvesti¢nich zaméra
obce, uzavirani hospodarskych smluv a objednavek nebo tvorbé vnitfnich predpist a rozhodnuti,
které ovliviiuji vysi vydaja obce.

Pripustnost operace znamena, Ze navrhovana operace je vsouladu s platnymi zakony a dal3imi
pravnimi predpisy usnesenimi organi obce a vnitfnimi smérnicemi obce a odpovida kritériim
hospodarnosti, efektivnosti a ucéelnosti. Tuto kontrolu provadi prikazce operace, to je osoba
odpovédna za schvalovani finanénich a hospodafskych operaci (starosta nebo mistostarosta),
v jednotlivych zvlastnich pfipadech i jiny obci povéfeny pracovnik. Pfikazce operace odpovida za to,
Ze budou plnény vsechny zakonné procesni Ukony a platné predpisy spojené s prislusnymi
finanénimi a hospodarskymi operacemi obce pfi dodrzeni kritérii maximalni hospodarnosti.

Kontrolu rozpoétového kryti finanéni operace provadi pracovnik urCeny jako spravce rozpoctu.
Spravce rozpoltu potvrzuje, Ze predpokladany vydaj pfipravované operace je nebo bude kryt
finanénimi prostfedky vramci schvaleného nebo upraveného rozpoctu, mimoradnou dotaci,
z vlastnich vynost hospodarské ¢innosti nebo z vlastnich fondu. Souhlas spravce rozpo¢tu musi byt
zajistén u vSech uzaviranych smluv, které maji dopad na finanéni hospodareni obce (smlouvy
s dodavateli, objednavky, kupni a prodejni smlouvy, najemni smlouvy a jejich zmény, smlouvy o
poskytnuti dotaci ze statniho rozpoctu apod.).

Bez zajisténi rozpoctového kryti by nemél byt zavazek uzaviran. Svij souhlas pracovnik pisemné
potvrdi na navrhu uzaviranych smluv nebo pisemné objednavce.

Je-li pfedem znama vySe zavazku a podminky plnéni, jsou tyto vydaje realizovany v reZimu
individualniho prislibu. Tento reZim jednoznacné urcuje vysi, sloZzeni vydaji i casovy pribéh plnéni.
Veskeré odchylky od tohoto plnéni musi byt feSeny zménou rozpoctu, zavaznych ukazatell nebo
smluv.

Individudlnim prislibem musi byt feSeny:

e vydaje sdotacnimi tituly (ze statniho rozpoctu, statnich fondl, narodniho fondu, krajského
uradu, Gcelové dary)

e mimorfadné investiéni nebo neinvesticni akce obce

e poskytnuti prechodnych vypomoci nebo pljcek

e dalsi vydaje doporudené organy obce a zavérl z pfipadnych vnitfnich a vnéjsich kontrol — zvlast
v pfipadé financnich obtizi obce

¢ jednorazovy vydaj s vyznamnou hodnotou



Opakujici se a béiné vydaje mohou byt realizovany formou limitovaného pfislibu na urcité obdobi —
maximalné jednoho rozpocCtového roku. Rozsah wvydaja, které budou realizovany vreZimu
limitovaného pfislibu, bude stanoven pfi rozpisu schvédleného rozpoctu a doplfiovan pfi
rozpoctovych zménach.

U obou limiti muiZe spravce rozpoctu stanovit dopliujici podminky, které musi byt pfi financovani
dodrzeny.

3.2. Predbéina kontrola finanéni nebo hospodarské operace po vzniku zavazku (financni ¢ast

kontroly)

Vlastni realizace finanéni nebo hospodarské operace nastava z rozhodnuti prikazce operace po
provedeni predchazejicich kontrol. Podobné jako prvotni rozhodnuti o provedeni hospodafské nebo
finanéni operace je tato faze rozhodujici z hlediska kontroly hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti
operace. Pfikazce operace provadi kontrolu sdm nebo muZe stanovit, kdo provadi dozor nad
prubéhem vlastni realizace finan¢ni nebo hospodarské operace. Stanovi to ve vnitfnich pfedpisech,
pracovnich naplnich nebo pfikazem (napf. stavebni dozor, kontrolu prevzeti materidlu a sluzeb,
kontrolu cestovnich prikazl, kontrolu tvorby cen za vlastni vyrobky nebo sluzby apod.) Realizace
koné&i vystavenim pfislusného dokladu o vysi vydaje. Na zakladé vystaveného dokladu dochazi
k nasledné kontrole vécné a pocetni spravnosti predkladanych udaju.

Kontrolu vécné a pocetni spravnosti provadi pracovnik odpovédny za dozor pfi realizaci finanéni
nebo hospodéfské operace nebo jiny povéreny pracovnik. Pracovnik ovéfuje, zda udaje na
vystaveném dokladu odpovidaji vécné provedené financni nebo hospodarské operaci (objednavce,
prevzaté dodavce materidlu, majetku, praci a sluzeb apod.). Ovéfuje uplnost podkladi (dodaci listy,
rozpisy prace), zda konecna cena odpovida smluvni cené dle smlouvy, maximalni cené dle
objednavky nebo pripadné cené regulované.

Teprve, projde-li vystaveny ucetni doklad témito kontrolami, schvali pfikazce operace proplaceni
vydaje.

Podpis pfikazce je zéroveri podpisem (dle zakona o Ucetnictvi) osoby odpovédné za tcetni pfipad.
Jesté pFed vlastni Uhradou nebo zauétovanim provede Géetni formalni kontrolu naleZitosti uetnich
dokladd k pFislusné operaci. Tato kontrola znamena komplexni provéreni predloZenych dokladd,
jejich naleZitosti podle § 11 zakona ¢. 563/2001 Sb., o ucetnictvi, ovéreni provedeni pfislusnych
kontrol dle smérnice o finan¢ni kontrole, obéhu ucetnich doklad(i a zda jsou provedeny v souladu
s dispozi¢nim opravnénim.

3.3. Pro stanoveni pracovnikil odpovédnych za jednotlivé faze vnitini predbéZné kontroly plati
dle § 26, zdkona o finanéni kontrole nasledujici zasady:

e Nelze sloucit funkci prikazce operace s funkci spravce rozpoctu
e Zdavodu malé pravdépodobnosti vyskytu nepfimérenych rizik je v obci sloucena funkce spravce
rozpoctu s ucetni

Zjisti-li osoba uvedena v dispozi¢nim opravnéni jako spravce rozpoctu - Ucetni, Ze finanéni nebo
hospodafska operace byla provedena bez predbéiné fidici kontroly a nespliiuje podminky pro
uskuteénéni vydaje, informuje ihned vedouciho organu vefejné spravy (starostu), ktery rozhodne
zaroven jako pfikazce operace spolecné se spravcem rozpoctu o uhradé vzniklého zavazku.
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3.4. Prubéind a naslednd kontrola financnich a hospodarskych operaci

Uvnitf organu verejné spravy zajistuji pribéinou a naslednou kontrolu jeho vedouci (starosta,
mistostarosta) prostfednictvim k tomu povérenych zaméstnancu, ktefi zajistuji pfimé uskuteciovani
operaci pfi hospodareni s vefejnymi prostredky.

PFi nasledné vnitrni kontrole kontrolni organ obce provéfuje:

a) zda byly dodrieny stanovené podminky a postupy pfi uskutecriovédni, vypofadani a vyuctovani
schvalenych operaci

b) zda pfi zménach ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek dochazi k pfizptsobeni
uskuteénovanych operaci

c) zda jsou provadény vias a presné zapisy o uskuteciiovanych operacich v zavedenych evidencich
a automatizovanych informacnich systémech a tyto uUdaje slouii pro vcasné a spravné
zpracovani stanovenych financnich, ucetnich a jinych vykazd, hlaseni a zprav

d) zda Gdaje v Géetnich vykazech, vysledek hospodareni a zdroje odpovidaji finanénim prostfedkim
na Gctech, majetku véetné pohledavek a zavazkim organizace

e) zda je s majetkem nakladano v souladu se zakonem o obcich, zda je fadné vedena vécna a ucetni
evidence majetku, zda je majetek zarazovan a vyfazovan dle platnych pfedpisd a vnitfni
smérnice obce

Starosta obce

pro zabezpeéeni naslednych kontrol zpracuje rocni plan naslednych kontrol finanénich a
hospodafskych operaci a urci terminy provedeni a odpovédné vybory a osoby za jeho provadéni.
Plan kontrol musi obsahovat kontrolu plnéni opatfeni z vnéjsich kontrol obce. Soucasti téchto
kontrol je kontrola evidence a upotiebitelnosti majetku, provadéna v ramci inventarizace majetku a
zavazkd dle § 29 a 30 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi v platném znéni. V prvnim roce
hospodareni obce stanovi starosta operativni terminy kontrol finanénich a hospodarskych operaci

nahrazujici ro€ni plan naslednych kontrol.

V.
Pusobnost a ukoly na useku vefejnospravni kontroly

Obec provadi verejnospravni kontrolu v pripadé hospodareni s verejnymi prostiedky.

a) usvé prispévkové organizace
b) u Zadateld o vefejnou financni podporu nebo u pfijemct verejné financni podpory, kterd je
témto poskytovana.

Pfedbéinou verejnospravni kontrolu pred poskytnutim vefejnych prostfedki zajiStuje prikazce
operace (starosta, mistostarosta) na zakladé podkladu predanych zadatelem.

PribéZnou a naslednou vefejnopravni kontrolu u PO a Zadateld o vefejné prostfedky zajistuje
Gcetni. Kontrolu lze zajistit i pomoci pfizvané osoby dle § 16 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole.

V ramci vefejnospravni kontroly provéfuje obec pfimérenost a Gcinnost systemu vnitiniho Fizeni a
kontroly u pfispévkové organizace zfizované obci.

Vefejnospravni kontrola u zfizované prispévkové organizace nahrazuje funkci interniho auditu v
této organizaci. Provadéni vefejnospravnich kontrol na misté se fidi pfisluSnymi ustanovenimi



zakona o finanéni kontrole. Kontrolni postupy upravuji § 22 — 27 provadéci vyhlasky ¢. 416/ 2004
Sb., k zakonu o finanéni kontrole.

V.
Interni audit

Interni audit je nezdvislé a objektivni pfezkoumani a vyhodnocovani operaci a vnitfniho kontrolniho
systému obce a plni ukoly dle § 28 zékona o financni kontrole.

Interni audit zahrnuje zejména:

e financni audit - ovéreni Udajl v Ucetnictvi a finan¢nich vykazech

e audit systéma - provéfuje a hodnoti fungovani systému napf. systém zajisténi pfijma obce od
vzniku pohledavky aZ po jeji vymozeni, systém zajistovani investi¢ni vystavby s Ucasti statniho
rozpoctu od projektu pres vybéroveé fizeni aZ po vlastni realizaci apod.

e audit vykonu zkouma hospodarnost, efektivnost a Gicelnost operaci

Interni audit obce je v obci nahrazen kontrolou zajistovanou kontrolnim a financnim vyborem na
zakladé povéreni. Plan kontrol vychazi mimo jiné ze zjisténi z prezkoumani hospodareni obce
krajskym Gradem a zavéri dalSich vnitfnich a vnéjsich kontrol obce.

Plan kontrol vypracuje starosta obce vidy v lednu kalendarniho roku.

Vi.
Zavérecna ustanoveni

Na provedeni vefejnospravnich kontrol nebo vnitfniho auditu obce se muizZe podilet pfizvana osoba,
ktera ma k dané problematice potfebné odborné znalosti. Pfizvana osoba bude kontrolu provadét
dle povéreni starostou obce na zakladé Zivnostenského opravnéni.

Nedilnou soucasti jsou:

Pfiloha ¢. 1

Dispozicni opravnéni k jednotlivym kontrolam pfi financnich a hospodafskych operacich.
Priloha C. 2

Podpisové vzory

—
Sylva Kristkova
starostka

L,_h . T T
\

Ing. Alois Bayer

mistostarosta




Pfiloha ¢. 1

Dispozi¢ni opravnéni k jednotlivym kontrolam pfi finanénich a hospodarskych
operacich

Verejnospravni kontrola v obci:

Kontrola pfedbéind: starostka obce Sylva Kristkova

v.z. mistostarosta obce Ing. Alois Bayer
Kontrola pribéina: ucetni obce Ing. Pavla Stodilkova
Kontrola nasledna: financni vybor obce

Verejnospravni kontrola prispévkové organizace:

1. Zakladni Skola Krhova, prispévkova organizace, Hlavni 205, 756 63 Krhova
Kontrola predbéina: feditelka Skoly Mgr. lvana Pavlicova

Kontrola prabéina: ucetni Bc. Jifina Kostelna

Kontrola nasledna: na zakladé povéreni, dafovy poradce, auditor

Provadi se 1x rocné.

2: Mate¥ska kola Krhovd, pFispévkova organizace, U Skolky 445, 756 63 Krhova:
Kontrola predbézna: feditelka skoly Vladislava Sulakova

Kontrola prabézna: Gcetni Zdena Vavrova

Kontrola nasledna: na zakladé povéreni, danovy poradce, auditor

Provadi se 1x rocné.

Verejnospravni kontrola Zadatel( a pfijemch dotace (JSDH, TJ Jiskra Krhova, Klub seniort Krhova,
Myslivecké sdruZeni, Zakladni organizace Ceského zahradkafFského svazu, Cesky svaz éerveného

kFize):

Kontrola pfedbéina: starostka obce Sylva Kristkova, v.z. mistostarosta obce Ing. Alois Bayer
Kontrola prabéina: pokladni Silvie Valachova
Kontrola nasledna: ucetni Ing. Pavla Stodllkova

Kontrola bude provedena po Cerpani dotaci (pfispévkl) z rozpoctu obce nejpozdéji v prosinci
daneho roku.

Ridici kontrolu obce Krhova tvofi:

Prikazce operace a osoba odpovédna
za ucetni pfipad: starostka obce Sylva Kristkova
v.z. mistostarosta obce Ing. Alois Bayer

Spravce rozpoctu, hlavni ucetni
a osoba odpovédna za zauctovani: ucetni obce Ing. Pavla Stodtilkova



Pfiloha €. 2

Starostka obce:

Mistostarosta obce:

Uéetni obce:

Pokladni obce:

Podpisové vzory

Sylva Kristkova

Ing. Alois Bayer

Ing. Pavla StodUlkova

Silvie Valachova



